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1. Общие положения

1.1 . Настоящее положение об организации работы с электронным журнаJIом в

Муниципальном бюджетном общеобразовательном учрехцении Мирновской вечерней

(сменной) школа np" OKV ик-6 гуосиН России по Нижегородской области (далее -
Полоrкение) разработано в соответствии с ФедерыIьным законом от 29)2,20t2 Nр2lЗ,

ФЗ кОб образовании в Российской Федерации),

t.2, Полохсение определяет правила работы и единые требования по ведению

электронно.о ,оурr-а в МБоУ МирновЬкой В(С)Ш при ФКУ ик-6 гуФсиН России

по Нихrегоролской области (далее - Школа),

1.з. Электронным журналом (далее эж) называется комплекс программно_

аппаратных средств, йr.,uaщrй б*", данных и средства доступа и работы с ними

(програмМ"о-urrпuрurrу. инфраструктуру, сервисы информационного

взаимодействия).
1.4, Электроtлный дневник
индивидуаJIизированную выборку

конкретного ученика.
1,5. эЖ - средство индивидуалLного учета результатов освоения образовательных

программ. он относится к учебно-педагогической документации, Дrскуратное, точFIое и

своевременное ведение его обязательно для каждого сотрудникп ТIIколы, в обязанности

которого входит работа с Эж, ,щоступ к персональным страницам дневника имеют

род"Ъ.п, (законные представители) обучаюrrlегося, обучаюrцийся, администрация

поН
,Щашина



школы (директор Школы, заместители директора), учителя, классные руководители;

администратор ЭЖ.
1.6. Принчипами работы с ЭЖ являются:

.соблЮДениеПраВисвобоДУЧасТниковобразоватеЛЬныхоТношении;
о [ОСТОВер"u.riи полнота информаuии, содержu"й,1: 

-?Т'л.,,,л,r ,,. унификация данных, содержай"," в ЭЖ, " доку*е"тированной информаuии

Школы;
оЗоЩИТ&ДанныХ'соДержаЩихсяВЭЖ,отнепраВоМерныхиПроТиВопраВных

действий.
1.7. Ведение электронных форм учета образовательной деятельности и результатов

образовательной oJ*uno.rи (ЭЖ) является составной частью работы по ведению

электронного документооборота в LIIколе,

1.8. эЖ является ,ru.,", ,пфор,uT ионной системы Школы,

1.9.ФУнкчионироВаниеИиспоЛЬЗоВаниеЭЖосУЩесТВляеТсяВсооТВеТсТВИис
действуюrц"* .uпоподательством РФ, в том числе Федераrrьным законом от 2'7,0,7,200б

N9 152-ФЗ кО персональных данных)),

i.10. ответственность за функционирование Эж и контроль за правильностью его

ведения возлагаются на диръктора Школы и технического специалиста,

2. Назначение ЭЖ
ЭЖ используется для решения следующих задач:

2.1.СозДание/ВВоД'сисТеМаТиЗация'исПоЛЬЗоВаниеИхранениеДанныхохоДе
образовательной о}r"пu"ости в Школе, в том числе об успеваемости и посещаемости

lТ*6ЪТ;мление информачии, хранящейся в базе данных, в виде документа на

i:J""#}#;J,],i:'оперативного доступа родитеЛей (ЗаКОННЫХ ПРеДСТаВИТеЛеЙ)

обучающегося,обучающегося' uoitа"""puu"' ШколЫ (директора IТТ19л61,

заместителaи д"рьйора), учителей, классных руководителей к отметкам за весь период

ведения журнаJIа по всем предметам в любое время,

2,4, двтоматизация создания отчетной документации учителей и администрации,

2.5. Своевременное информирой"" родителей (законных представителей) по

ВоПросаМУсПеВаемосТи'инДиВиДУаJlЬныхреЗУльТаТоВиПосеЩаеМосТиихДетеЙ.
2.6.ИнформироВаниеУчаЩИхсяохоДе.образовательнойДеяТеЛЬносТиПосреДсТВоМ
данных в ЭЖ.
2.7.КонтроЛЬЗареаJIиЗациейобразоваТеЛЬныхПроГраММ'ВТоМчисЛеУЧеТ:

. ПроВеДенных занятии;
о .щомошних заданий и объема нагрузки на обучающихся;

о рез}льтатов освоения образовательной программы учащимися (успеваемость);

о поGощ&емости занятий учащимися;
о ЩИН&МИКИ УСПеВаеМОСТИ УЧаЩИХСЯ;
о ро&JIизации образовательной программы,

3. Правила работы с ЭЖ
з.1. Ведение Эж обязательно для каждого педагога, классного руководителя, а такя(е

техработниковШколы'ВчЬифУнкuиональныеобязанносТиэТоВклюЧено.
3.2. Поддержание в актуальНо}4 "о.rо"нии 

инфОрмации, хранящейся в базе данных

ЭЖ, является обязательным,
з.з. Учет реализации образовательных программ и осуществления образовательной

деятельности ведется всеми педагогическими работниками Школы,

з.4,РаспределениезанятийпоПреДМеТаМИЗакреплениеихЗаУЧиТеляМина
осуществляется
основании учебного плана и распределения педагогической нагрузки,



3.5. Ввод в ЭЖ дат проведения занятий в соответствии с расписанием занятий, тем

уроков, заданных домашних заданий, отметок обучающихся и сведений об отсутствии

учащихся на уроках осуществпяется учителями ежедневно

з'6.ВнесениевЭЖинформачииобоТМеТкахобУчающихсяИсВеДениио
присутствии/отсутствии учащихся должно производиться в день проведения занятия

не позднее 2t.00.
з,.7, Школа гарантирует учащимся и их родителям (законным представителям)

возможность оперативно получать информаuию о текущей успеваемости и

посещаемости учащегося через ЭЖ,

3.8. При ведении Эж каждым педагогом (учителем) должно соблюдаться единообразие

ЗапоJIнениях(УрналоВВчасТиТеМПроВеДеннЬЖУрокоВ(всоответсТВиисрабочей
программой по прелмету), выставленных отметок, пропусков уроков и записей о

домашнем задании.
3.9. ПользоватеJIям Эж запрещается передавать свои персональные реквизиты доступа

; ?Ё'#fi:Ё;lжi"_"лы запрещается допускать учащихся школы к работе с эж.

4. Правила ведения учета успеваемости и посещаемости учащихся

4.1. Работа учителя по ведению данных текущей успеваемости учащегося

4.2, Учитель в соответствии с расписанием занятий вносит в Эж следующие данные:

ТеМУУрока;оТсУ.гсТВиеУЧаЩихся;оТМеТкиУЧаЩихся;ДоМашноеЗаДание.
4.з. Учитель вносит в Эж учетную запись о проведенном занятии по факту в день

проведения.
производить запись уроков заранее недопустимо,

4.4. Учитель, заменяющий отсутствующего учителя, на время (дату) замены получает

доступ к Эж на странице отсутствующего учителя и заполняет его в установленном

порядке.
4.5. Учет результатов успеваемости учащихся:

ореЗ}ЛЬТатыУчебнойДеятельносТиоцениВаЮТсянаосноВаниИУсТныхоТВеТоВ
(выстУплений)УЧаЩихся,ПисЬМенныхработ,практическойДеяТеЛЬносТи
учащихся;

ооТМоТКИзаУсТныеиПисЬМенныеоТВеТыВысТаВЛяюТсяВколонкуЗаТоЧисЛо'
когда проводилась работа;

оВКЛеТКахДляоТМеТокУЧиТеЛЬиМееТПраВоЗаПисыВаТЬТоЛЬкооДиниЗ
следующИх символОв,. 1(2l),,,iu, n+n, u5u, ,,ifr,, <->, отметку к1> (елиничу) не

выставляют. !,опустимо ставить несколько отметок в одну графу;

о при контрольных мероприятиях, проводимых учителем в соответствии с

тематическим планированием, обязательным усповием проведения контроля

является выставление отметок всем учащимся, присутствующим на уроке

(исключая случаи, когда учащийся долгое время отсутствовал по

УважительнойпричиНе(например,Поболезни),поДТВержДенной
соответствующими документами) ;

. оТМеТки выставляются в графе того дня, когда проводилась данная работа;

о оТМеТки за письменную работу проставляются в срок не более трех рабочих

дней с момента ее написания учащимися"
. отсрочка выполнения учащи*ra" auдuпия (напримеро обучающийся пришел на

занятия после длительной болезни) фиксируется: в ЭЖ символом (-); в

электронном дневнике учащегося символом (-), к которому необходимо

написать комментарий;
. время, за которое учащийся должен

превышает одной учебной недели при
ликвидировать задоJIженность, не

условии присутствия уLIащегося в



Школе,ВТеЧениекоторойреЗУЛЬТаТыоцениВанияоТсроЧенныхзаДаний
должны быть выставлены учителем в Э}t,

4.б. Учет посещаемости учашихся:
.УчиТелЬобязаннакажДоМУрокеоТМечаТЬоТсУТсТВУюЩихУЧаЩИХсЯ:'
о при отсутствии учащегося науроке учитель проставляет кН>; 

:

о}чаЩиеся,иМеЮЩиеМеДицип.пУоспраВкУобосвобожДенииотфизических
нагрузок, должны присутствовать на уроках физической культуры и

выполнять индивидуаJIьные задания,

4.7.оформЛение'.*u'Уропu.работаУЧиТеляпоВеДениюУчеТаВыпоЛненияучебных
11рограмм и провеленпЙau""rrй осуществляется в разделе кТемы уроков и задания);

о в начаJIе учебного года учитель вносит тематическое планирование по

ПреДМеТУор*д.пкПланированиеУрокоВ))насрокоТоДнойУчебнойЧеТВерТи
ДоГоДа.ЕслиУЧиТельисПыТыВаеТтрУДносТиприВнесенИиВжУрнаЛ
тематиче(Jкого планирования, он мох(ет заполнить файл Microsoft Excel по

УсТаноВЛеннойформеиПереДаТЬаДМинисТраТорУЭЖдляиМПорТироВанияВ
ЭЖ;

о }читель вносит в Эж учетную запись о теме урока по факту в день

проведения;
о }ЧеТН&Я записЬ в ЭЖ дол)I(на соответствовать теме пройденного на уроке

материала.
4.8. .Д,омаШнее заданИе: учителЬ вносиТ в ЭЖ информаuию о домашнем задании в день

проведения занятия до 21.00;

. В графе <,щомашнее задание> фиксирует содержание задания, страницы,

номера задач и упражнений с отражением специфики домашней работы

(повторить..., составить план, таблицу, вопросы и т, д,);

. оформляет домашнее задание творческого характера, например, сделать

рисунки, написать сочинение, в графе <,щомашнее задание) следующим

Ъбр*о*' <Творческое задание: выполнить рисунок к сказке...);

с ВНоСИт заrIись ,,И"дr""дуальное задание) в графу <,Щомашнее задание)), если

IIредлагает учащимся индивидуальные задания;

о Но задает домашнее задание и вносит в поле кfiомашнее задание)> запись кне

задано);
оНеЗаДаеТДоМашнееЗаДаниеПосЛеконТроЛЬныхМероприятИЙ,наканикУЛы.

4.9. Выставление итоговых отметок:
о }читель выставляет отметки за отчетный период учащимся в раздел Эж

кГодовая oTMеTKa>);

.ВItонцеоТЧеТныхПериоДоВВысТаВЛяеТоТМеТкиУЧаЩиМсяЗаЧеТВерТЬ'
полугодие, год в сроки, определенные директором Школы, но не позднее чем

за два дня до окончания учебного периода;

оЩЛЯобъективнойатТесТацииобУчаюЩихсяЗаЧеТВерТЬУчиТеЛЬобязан
ВысТаВиТЬвЭЖнеМенееТрехотМеТок'аДЛяаТТесТаЦИИЗаПоЛуГоДие_не
менее пяти отметок с обязательным учетом качества знаний обучающихся по

письменным, лабораторным и практическим работам,

5. Функции и деятельность пользователей ЭЖ
5.1. Пользователями ЭЖ являются:

. админио,грация Школы: директор Тттколы, заместители директора;

о ПеЩ&ГОГИ]
. КЛаССНЫе РУКОВОДИТеЛИ;
о .щисп9тчер образовательной деятельности;
. администратор ЭЖ;
r специ&лист кадровой слухtбы Школы,



5.2.УчащиесяиихроДиТели(законныеПреДставители)яВляЮТсяПоЛЬЗоВаТеЛяМИ
электронного дневника.
5.3. .Щиректор Школы утверждает:. учебный план ". 

поЪдп". 1 апреля предшествующего учебного года;

. педагогическую нагрузку начетверть (полугодие/учебный год) не позднее чем

за две недели до начала учебного периода;

о Р&списв.ние занятий на учебный период не позднее чем за одну неделю до его

начала;
о СПИСоЧный состав учащихся классов Школы не позднее 31 августа;

о СПИСоК классных руководителей не позднее 31 августа,

5.4.ЗаместиТеЛЬд"р"п'орuШколыпоУчебно.ВосПиТаТельнойработе:
саа}ЩесТВЛяеТнеПосреДсТВенноерУкоВоДсТВосисТеМоЙработыПоВеДению

ЭЖ;
о По окончании учебного года получает У администратора копии эж на

ЭЛекТронноМносиТелеинформаuии_оПТиЧескоМДискеПокЛассаМ;
опроВеренныенаработоспособностьТВерДыекоПииЭЖЗапечаТыВаеТВ

конверты, заверяет подrrисью, расшифровкой подписи и датой;

с аа}ществляет контроль за своевременностью отра}кения в }Iryрнале

расписания и учетом замещенных и пропущенных уроков (занятий),

5.5. Технические специаJIисты:
о Своевр€менно предоставляют диспетчеру образовательного учреждения

Данныедп".uпоппенияЭЖ:схеМУобУчения,сПисокиЗУЧаеМыхДисциПлин
(предметОв) ллЯ каждого класса/группы, сведения о периодах обучения и

аттестации и т. д.;
с По окончании четвертеЙ и полугодий составляют отчеты по работе учителей с

ЭЖ;
о По окончании учебного года контролируют распечатку данных эж с

реЗУЛЬТаТаМиобУчениявУчебноМГоДУ(итоговымиоТМеткаМи)покЛассаМи
правильность их оформления классными руководителями;

. инфорМируюТ педагогоВ о вьUIвленных ошибках, допущенных ими при работе

с ЭЖ;
r ос}ществляют контроль за реаJIизацией Фгос ноо, ооо и соо; за

выполнением у""б"uо планов, прогнозированием хода, развития и

результатов образовательной деятельности по классам; правильностью

ВеДенияЭЖ;сВоеВреМенносТЬюоТраженияВ}кУрнаЛерасПисаНИЯi
ЗаПоЛнениеМжУрнаJIаПеДаГоГаМи;сВоеВреМенносТЬюВысТаВЛенИяоТМеТоки

резУЛЬТа-говзанятий;наПолняеМосТЬюоТМеТок;оТражениеМПосеЩаеМосТи
занятиЙ;сВоеВреМенныМЗаПоЛнениеМраЗДелаДоМашнихзаданий;
соответствием домашних заданий требованиям по содержанию и объему,

5.6. Учитель (педагогический работник):
rотр&ЖоеТВЭЖ*одобразовательнойДеяТеЛЬносТиВсооТВеТсТВиис

обрuзоuur.льной программой и учебным планом;

. ежеДневно вносит в журнаJI сведения о занятиях по предмету (темах уроков,

заданных домашних заданиях);
. оценивает эффективность и результативность обучения учащихся по предмету

(курсу, прЬ.рамме;, учитывая освоение знаний, овладение умениями,

развитие опыта творческой деятельности, познавательного интереса

учащихся;
о вносит данные об успеваемости

полученные учениками отметки, в

годовые;

учащихся, своевременно проставляет

том числе четвер,гные (полуголовые) и



о отметки за письменные работы выставляет в сроки, предусмотренные

нормами их проверки, но не позднее трех дней с момента проведения работы;

о Зоносит своевременно данные о посещаемости учащихся, выполнении

домашних заданий;
. Заполняет Эж как замещающий учитель (вводит данные о проведенном уроке)

в установленном порядке при осуществлении замены,

5.7. Классные руководители:
о Контролируют актуальность информации об учащихся, родителях и списках

своего класса и информируют диспетчера образовательного учреждения о

любых изменениях, внесенных в журнал;
.анаJIиЗирУЮТУсПеВаеМосТЬиПосеЩаеМосТЬУрокоВУЧаЩиМисясВоегокЛасса;
о Контролируют своевременность заполнения и внесения педагогами данных об

успеваемости и посещаемости учащихся своего класса в ЭЖ;

о информируют родителей об успеваемости и посещаемости детей посредством

оТЧеТоВ'сформированныхнаосноВеДанныхЭЖ,вТоМЧисЛепозаПросаМ
родителей;

. знакомят Учащихся И

локальными актами и
использования ЭЖ;

. предоставляют по окончании каждой четверти заместителю директора по

учебно-воспитательной работе отчеты об успеваемости и посещаемости

учащихся класса;
. организую.г оперативное взаимодействие между учащимися класса, их

роДиТеЛяМи(законнымиПреДсТаВИтелями),аДМИнисТрациейШколыИ
педагогами с помощью Эж;

r ItоНТРолируют ежедневно регистрацию факта присутствия/отсутствия

учащегося на занятиях.
5.8. .Щиспетчер образовательного учреждения:

. вводит и контролирует актуальность данных учащихся школы (Ф. и, о,, год

рождения, пол, контактные данные, добавление физического лица в груrtпу

<<Ученики>), назначение учетных данньш для входа в электронный дневник)

(раздел ЭЖ кУченики>);
. ВВОДИт и контролирует актуальность данных о родителях (законных

представителях) учащихся (Ф. и. О., степень родства, контактные данные,

дьбuuп.пrе физического лица в группу <родители), привязка родителя к

профилюУЧеника'наЗнаЧениеУЧеТныхДаннЫхДЛяВхоДаВЭЛекТронный
днеurrк) (разделы ЭЖ: <Физические лицa>), <Ученики>);

. вводит и контролирует актуальность данных о дви)Itении учащихся (разлел

эж кприказы о движениях контингента>), электронный перевод учащихся из

класса/iруппы в класс/группу на основании приказов директора Школы;

. формирует в ЭЖ списки классоВ (раздел ЭЖ <Классы>);

. формrрует в ЭЖ списки учебных групп в рамках класса,/параллели (раздел

ЪЖ uiру"пы обучения>), отражает изменения в списках групп (зачисление,

их родителей с нормативными документами,
инструкциями, регламентирующими порядок

выбытие, перевод учащихся);
. вводит данные для формирования

план>);
о нвзн&чзет учителей по предметам

учебным расписанием;
r н&стрOивает схемы обучения для

(разлел ЭЖ кГра(lик tlбучения>):

в ЭЖ учебного плана (разлел ЭЖ <Учебный

для каждого класса./группы в соответствии с

начальной, основной и срелней школы

список изучаемых дисциплин (гrредметов)



для каждого кJIассrгруппы, период обучения, период аттестации, каникулы,

учебная неделя, переносы праздников;

. формирует в Эж список классных руководителей и контролирует

aкTyaJlbнocru ourr"r* (раздеЛ ЭЖ < НазНачение классн ых руко водителей> ) ;

. заполнЯет графиti ,п.uй.поu (раздел ЭЖ кГрафик экзаменов>);

о Вводит данные об организации замен преподавателей (раздел Эж <замена

преподавателей>);
. заполняет тематические планирования по предметам (раздел ЭЖ

кКалендарно-тематические планьп> ) ;

о распределяет учебную нагрузку согласно учебному lrлану в соответствии с

утвержденными списками учителей-предметников, классово учебных групп

iр*д.п ЭЖ кРаспределение нагрузки>);

. вводит данные, фор*rрует в Эж основное и скорректированные расписания

занятий на учебный период (четверть, ,rопу.ол",, год) (разлел эж

кРасписание занятий>),

5.9. Администратор ЭЖ:
. закрывает прелылущий учебный Год, открывает новый учебный год

(установка/перевод в новый учебный год раздел эЖ кНастройка

программып, подрu"лел <Текущий учебный год>)]

. назначаa.1 попuaо"ателей Эж, то есть наделяет правами доступа при открытии

нового учебного года в соответствии с учебным планом, расписанием,

приказами директора Школы;
о }СТ&НОвлиtsает расписание звонков (раздел ЭЖ кРасписание звонков>);

. предоставляет JIогины и пароли для доступа к ЭЖ (лневнику) (раздел ЭЖ

кФизические лицa>);

о обеспечивает взаимодействие Эж и смежных систем, выполняет резервное

копирование данных;
о Консультирует пользователей Эж по вопросам работы с ним;

о Ос}ществляет техническое обслухсивание Эж, в том числе устанавливает

обновления конфигурации, ежедневно проводит резервное копирование баз

данных; удаляеТ помеченные объекты; настраивает (синхронизирует) данные

*.*дУЭЖиЭЛектронныМДнеВником(разлелЭЖ<Настройкасинхронизации
данных>);

о ОС}Ществляет администрирование ЭЖ (разлел ЭЖ (Администрирование));

ораЗГраничиВаеТпраВаДосТУПаПоЛЬЗоВаТеЛейВсооТВеТсТВиисцеЛямии
ЗаДаЧаМиобразовательнойДеяТеЛЬносТиИУчебнойнаГрУЗкиПеДаГоГоВ
(раздеЛ ЭЖ кНастройка пользоватgлей и прав>),

5.10. СпециаJIист пuлроuой слухсбы вводит и контролирует актуальность данных:

. о педагогических сотрудниках Школы: прием на работу, уВОЛЬНеНИе, ПеРеВОД,

назначение должносiи (основной и по совместительству), привязка к группе

кСотрудники> (разделы эЖ <Физические JIица), кПрием на работу>,

<Увольненr.п, uКuдровые перемещения)), <Сотрулники>);

. списки сотрудников школы, их долхtности, в том числе руководителеи,

график работы (разделы эЖ кПодразделения), <,Щолжности>, кГрафики

работы>).
5.11. СекретарЬ осуцIествляеТ формирование приказов о движении учащихся

(зачислениЪ, "rбu"", 
окончание уч"бu" переuол в другой класс/группу),

5.12. Учащиеся Школы и их родители (законные представитепи) имеют следующие

возможности при пользовании электронным дневником:
. получают информачию о домашних заданиях;

о ПОЛ}ЧОют данные об успеваемости обучающихся (выставленных отметках),



б. Права пользователей ЭЖ
6.1. Все пользователи Эж имеют право использо_вать его в ежедневном режиме,

исключением является проведение технических работ, которые моryт проводиться в

срок не более сутоК с уведомлеЕием полЬзователей за неделю до начала работ,

6.2. Классные руководители имеют право информировать родителей о состоянии

успеваемости и посещаемости их детей через отчеты, сформированные Еа основе

данных ЭЖ, по цеобходимости,
7. ОтветственIIость пользователей ЭЖ
7.1, Все пользователи несут ответственЕость:

о за н&рушение требований Федорального

персональных данных);
о РаЗГЛашение своих учетных данных (логин, пароль);

.нарУшениетребованийнорМаТИВныхПраВоВыхДокУМенТоВ'ВТоМчисле
ЛокалЬныхакТоВиинсТрУкций'определяюЩихпоряДокиспоЛЬЗоВанияЭЖв
соответствии с законодательством РФ,

7,2. Щиректор Школы несет ответственность за своевременное утвер}кдение учебных

планов, плана распределения педагогической нагрузки и учебного расписания,

7.з. Заместитель д"рaпrорu по учебно-воспитательной работе несет ответственность :

. За своеuрarЪ"поarь формирования учебных планов, плана распределения

педагогической нагрузки и учебного расписания;
ораспеЧаТк}сооТВеТсТВУюЩихраЗДеЛоВЭЖвконцеУчебногоГоДаиих

оформление.
7.4. Администратор ЭЖ несет ответственность:

. за беспереdойное функчионирование Эж, баз данных и смежных систем

связи;
. Выполнение резервного коttирования данных;
. наполнaпr. " 

uniy-"noaTb базы данных работников Школы,

7.5. Технический специалист и администратор Эж несут ответственность:

оЗ&сВоеВреМенНоесохранениекопийЭЖнаЭлекТронноМносиТеЛе
информаuии (оптическом диске) и распечатку документов на бумаrкных

носителях; _
. соответствие учетных записей эж фактам реализации образовательной

деятельности;
о 11р&вильностыоиспользованияЭЖ,

7.6. Учителя (педагоги) несут ответственность:
. за своевременность внесения, достоверность и актуаJIьность данных об

успеваемости и посещаемости учащихся;
о 9жедн9вное заполнение ЭЖ;
о }странение выявленных ошибок при ведении Эж;
.сохранностЬсВоихрекВиЗиТоВДосТУПа'искЛЮчаЮЩУюIIоДкЛЮЧение

посторонних.
7.7. Классные руководители несут ответственность:

. за своевременность внесения, достоверность и актуальность данных об

закона от 27.01.2006 Jt 152-ФЗ ко

успеваемости и посещаемости учащихся;
о /{OCTOBepI-IocTb и актуальНость списКов класса и иrrформации об учащихся и их

род"r.по" (Ф. и. О- *rомер телефона, адрес электронной почты);

о Своевременное информирование родителей о состоянии успеваемости и

посещаемости их детей посредством ЭЖ;
о ПреДоставление по окончании учебных четвертей (полуголий/года)

заместителЮ директора по учебно-воспитательной работе oTLIeToB об

успеваемости и посещаемости учаlцихся класса,



7,8. ,щиспетчер образовательного учреждения несет ответственность за своевременный

ввод и поддержание в актуальном состоянии данных учащихся Школы, расписание

занятий, отражение дви)Itения учащихся, ведение пryрнала замен, актуальность отчета

по заполнению журнала педагогами.

7,9. Специалист кадровой службы несет ответственность за внесение и контроль за

актуальностью данных о сотрудниках, участвующих в образовательной деятельности,

8. Отчетные периоды и хранение ипформации
8.1. отчеты 11о успеваемости и посещаемости создаются в конце LIетверти, полугодия и

учебного года.
8.2. отчет о заполнении Эж и накопляемости отметок создается ежемесячно,

8.З. Ilo завершении отчетного периода (четверти, полугодия, учебного года) итоговые

ведомости распечатываются на бума}кном носителе, заверяются подписями педагогов,

классных руковолителей, заместителя директора по учебно-воспитательноЙ работе,

директора,
8.4. По окончании учебного
прошнуровываются, опечатываются
порядке.
8,5. По окончании учебного года полная версия Эж распечатывается, прошивается и

хранится в архиве в установленном порядке,

года итоговые ведомости прошиваIотся,

и сдаются в архив для хранения в установленном


